診所申請新設立開業、遷址、增減樓層、變更負責醫師之流程如下
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[image: image2]新竹市政府工務處(使用管理科) 5216121轉451、403
新竹市消防局(預防科) 5229508轉424 
新竹市政府都市發展處(都市計畫科) 5216121轉551、297 
新竹市衛生局（醫政科） 5723515轉231、232
一、申請開業、更換醫療機構負責人，應先依醫療機構設置標準規定將開業場所佈置完成以備檢查。

二、檢附文件：

 1.診所建築物使用執照影本3份

 2.建物登記謄影本3份

3.竣工圖影本或（建物測量成果圖）影本3份

    （第1.2.3.項文件，申請單位為地政事務所，主管單位為新竹市政府工務
處(使用管理科)，若有疑義請電洽 5216121轉451、403）

4.土地使用分區證明影本3份

（第4.項文件，申請單位為新竹市政府都市發展處(都市計畫科)，主管單位亦為新竹市政府都市發展處(都市計畫科)，若有疑義請電洽 5216121轉551、297）

5.房屋租賃契約書影本3份（若房屋為自有則免附）

6.消防安全設備平面圖影本1份 【要有消防設備師（士）簽章方為有效】。

（第6項文件，可向建築師詢問辦理，若有疑義請電洽新竹市消防局(預防科)5229508轉424）

7.室內装修許可證明

  （第7項文件，申請人請先持該建築物使用執照、建物謄本（影本）向新竹市
政府工務處(使用管理科) 5216121轉451、403提出審閱洽詢是否需檢附此

證明，或向建築師詢問後再行辦理）。

三、備齊1~7項文件後（以上文件，若有缺漏將影響案件完成之時效），再向本局提出申請，本局將擬訂日期協同新竹市政府工務處(使用管理科)、新竹市消防局(預防科)及新竹市政府都市發展處(都市計畫科) 辦理會勘，並發函通知申請人。

四、會勘合格後，請備以下文件續辦：　　　　　　　　　 

（一）開業 

＊繳規費開業執照診所1000元，另醫院依醫療法規定。

　　        ＊相片1張，貼於開業執照上用。

　　 ＊附醫事人員證書正本登錄。     

（二）執業 

＊規費1人300元。　

　　　　　　 ＊身分證影本一份。  

　　　　　　 ＊相片2張（1吋兩張）。　

　　　　　　 ＊到職證明書影本1份。

　　　　　　 ＊附醫事人員證書正本登錄。　

             ＊公會登記證明書影本1份。

             ＊專科證明文件影本及身分證影本1份。          

· 承辦單位：新竹市衛生局（醫政科）

＊西醫－王慧文，電話：03-5723515轉231、5744433

＊中醫、牙醫－林貞嫻，電話：03-5723515轉232、5753460
新竹市政府工務處(使用管理科) 5216121轉451、403
新竹市消防局(預防科) 5229508轉424 

新竹市政府都市發展處(都市計畫科) 5216121轉551、297
確認建築物使用是否符合規定


向工務局申請辦理建築物用途變更


視使用樓層及面積另向都發處及消防局詢問





依缺失修改，補資料





申請人自行下載表單並檢附相關資料


� HYPERLINK "新竹市醫事機構開業申請書(2012.2.13).doc" ��□開業申請書�
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全案簽會相關單位(消防局、都發處、工務處)現場會勘





依規定改善不合格之處





會勘紀錄及相關表件資料全案簽呈市長核定後發給開業執照
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